
Gids: MFA instellen voor Microsoft 365 

Om veilig in te loggen op je schoolaccount buiten het schoolnetwerk, gebruik je Multi-
Factor Authentication (MFA). Dit betekent: 
 

• Je logt eerst in op je schoolaccount met je wachtwoord. 
• Vervolgens bevestig je je identiteit via een authenticatiecode, sms of e-mail.   

 
Volg de onderstaande stappen om MFA in te stellen voor je schoolaccount. 
 
Wat heb je nodig? 
 

• Een smartphone 
• Een laptop of computer 
• Internetverbinding 

 
Vanaf 14 november 2025 krijg je een prompt om MFA in te stellen wanneer je buiten het 
schoolnetwerk inlogt. Binnen het schoolnetwerk is MFA niet vereist. Je logt zoals 
gewoonlijk in met je wachtwoord. 
 
Oké, laten we beginnen! 
 
 

MFA met de Microsoft Authenticator App 
 
Stap 1: Voorbereiding 

• Zorg dat je zowel je laptop/pc als een smartphone hebt. 
• Download de Microsoft Authenticator-app:  

o Download uit de App Store (iPhone) of Google Play Store (Android). 
 
Stap 2: Start met de MFA-opstelling 

• Open op je laptop of pc een browser en ga naar https://www.oLice.com. 
• Log in met je schoolaccount (e-mailadres en wachtwoord). 
• Je zult een bericht zien: "Houd je account veilig" of "Meer informatie vereist." 
• Klik op Nu instellen of Volgende. 

 

https://apps.apple.com/us/app/microsoft-authenticator/id983156458
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.azure.authenticator&hl=en&pli=1


 
Stap 3: De Microsoft Authenticator-app configureren 
Wanneer de installatie van de Authenticator-app op je mobiele telefoon succesvol was, 
kun je op Volgend  klikken op je computer of laptop.  
 

• Open de Authenticator-app op je mobiele telefoon en druk op de '+'-knop 
rechtsboven op je scherm.  

 

 
 
• Kies een schoolaccount 
 

 
 

 
 

• Kies de optie QR-code scannen op je telefoon en scan de QR-code op je laptop 
of computer. 

• Voer het authenticatieverzoek uit door de getoonde twee cijfers op je laptop in te 
vullen in de Authenticator-app. 
 

 



Stap 4: (optioneel) Voeg een tweede authenticatiemethode toe 
• Navigeer naar https://aka.ms/mfasetup op je laptop of computer 
• Log in met je schoolaccount 
• Klik op 'Inlogmethode toevoegen' 
 

 
 
 

è  Mobiele app: Koppel je account via een QR-code 
• Er verschijnt een QR-code op je scherm. 
• Open de Microsoft Authenticator-app op je telefoon. 
• Tik + of voeg account toe. 
• Selecteer een schoolaccount. 
• Kies QR-code scannen. 
• Scan de QR-code op het scherm van je laptop met je telefoon. 
• Je account wordt nu aan de app toegevoegd. 

 
è  SMS 
• Voer je mobiele nummer in. 
• Klik op Verstuurde verificatiecode. 
• Voer de code in die je per sms ontvangt. 
• Klik op Volgende om te bevestigen. 

 
è  E-mail (Alternatief adres) 
• Voer een alternatief e-mailadres in (niet je schoolaccount). 
• Klik op Verstuurde verificatiecode. 
• Open je e-mail, kopieer de code en voer hem in. 
• Klik op Volgende om te bevestigen. 

 
 
Stap 5: Configureer je standaard authenticatiemethode 
 

• Navigeer naar https://aka.ms/securityinfo 
 
De Microsoft Authenticator App is de standaard authenticatiemethode. Als je dat wilt 
houden, kun je het zo laten. Om een eerder geconfigureerd alternatief als standaard in te 
stellen, selecteer je 'Wijzigen': 
 

https://aka.ms/mfasetup
https://aka.ms/securityinfo


 
 
En selecteer je standaardmethode van authenticatie: 
 

 
 
 
 
 
 
Je bent klaar! 

• Na succesvolle verificatie is MFA actief. 
• Vanaf nu bevestig je, wanneer je buiten het schoolnetwerk inlogt op je 

schoolaccount je identiteit met de door jou gekozen methode (sms, e-mail of de 
Authenticator-app). 

 


